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QUYnr OlNn
(v/v: Phdn c6ng c6ng vi€c cho tbng cd nhdn phdng thi nghiQm)

GIAM DOC CONC TY TNHH
xAv DUNG vA THi NGHTEM KIEM DINH vP

-Cdn c* LuQt Doanh nghiQp sii OA|ZO\4/QH\3 ngdy 26/11/2014 cfia Qu6c

hli Nudc Clng hod xd h1i chil nghia Vi€t Nam;

- Cdn ctic Nghi dinh sd 35/2023/ND-CP ngdy 20/6/202i cfia Chinh phil Quy

dinh vi diiu ki€n hoqt dQng gidm dinh tu phdp xdy dL.mg vd thi nghiQm chuyAn

ngdnh xdy &[ng;
- Cdn c* vdo diiu l€ c6ng ty TNHH xdy &qng vd th{ nghiQm ki€m dinh vP
- Xdt di xuat phdng tii chrhc hdnh chfnh.

QUVpr DfNH:

Dii)u 1: PhAn cdng nhiQm vU cU th6 cria toan th6 c6n bQ thi nghiQm theo bing phdn

c6ng nhiQm vu dinh kdm.

Di0u 2: D6ng chi Tru&ng phdng c6 nhiQm vU Quan ly chung ho4t dQng cria phdng

thi nghiQm vd chiu tr{rchnhiQm tru6c ban 16nh d4o c6ng ty vC nhiQm 4r cria minh.

Ei6u 3: DOng chi Ph6 Tru&ng phdng c6 nhiQm vg girip viQc cho Truong phdng

trong cdng t6c Quan ly chung ho4t dQng cria phdng thi nghiQm vd chiu tr6ch nhiQm tru6c

ban l6nh d4o c6ng ty vti nhiQm vq cria minh.

Didu 3: Cic 6ngba Trucrng phdng thi nghiQm, Phdng Hdnh chfnh, Phdng Kti to6n,

Phdng Vat tu, c6c phdng ban, don vi c6 1i6n quan cf,n crl quytit dinh thi hdnh.i.

Quy6t dinh c6 hiQu tgc t<C tt ngdy ky.

cONC TY TNHH XAV DTNG VA

coNc rY TNHH XAv DING vA
THi NGTTIEM XrEnn DINH VP

Noi nhhn:
- Nhu tli6u 4;
- CLc don vi tr.uc thuQc COng ty;
- Luu vin phdng C6ng ty.

T{IPM KIEM DINH VP
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nANc rnAN cONc NnrPu vq
qryiit dinh sii: |4/QD/TN-VP ngdy 03/4/2024)

Linf,tlc nfihornx
tr{c}r*\ vP , 1-/ ", 

vdr ton Chli'c vg Chti'c nlng - NhiQm vg

ffire 'fi{erryinVln Thanh Tru6ng
phdng thi
nghiQm

- Truong phdng thi nghiQm php tr6ch chung tli6u
hanh c6ng viQc mgi hopt dQng li6n quan ct0iacdc

phdng thi nghiQm
- Ct i, tr6ch nhipm v6 cdng t6c quin li, chdt
lugng, c6ng t6c thi nghi6m, tinh trung thgc, kh5ch
quan cta c6c kl5t qu6 thi nghiQm cria Phdng thi
nghiQm *u6t ra khoi phdng trudc khSch hing,
trudc ban l6nh dpo c6ng ty vd tru6c ph6p luft.
- Tham muu cho Ban l6nh tl4o c6ng ty xdy dpg
chinh s5ch ch6t lugng, ctinh huong ph6t tri6n cira
phdng thi nghiQm, xdy dr,mg m5i quan hQ vdi
kh6ch hang
- T6 chric sip xi5p, tham muu cho Ban ldnh dao

c6ng ty t6 cht?c sap xi5p c5n bQ nhdnsg cho phdng

thi nghiQm theo nliu cAu c6ng viQc <16 dpt du-o. c

hiQu qui cao nhdt
- Tryc tiiSp di6u dQng nh6n sU trong phdng thi
nghidm phuc v.u c6ng t6c thf nghiQm il6p img nhu
cAu cria khich hang vd tii5n d0 ctra c6ng viQc

- EiAu hanh hogt ttQng cria c6c Tr4m thi nghiQm tpi
hiQn truong khi c6 c6ng trinh y6u cdu dflt phdng

thi nghiQm.
- Quan l! trargthi6t bi thi nghiQm, c6 k6 hopch
trong phdng thi nghiQm dim b6o c6ng t6c quan li
tdi san cria C6ng ty.
- Tham gia xAy dung HQ thdng quin ly chdtluqng
cho phri hqtp v6i y6u cAu cria ti6u chuAn vd quy chti
quan lf phdng thi nghiQm hiQn hdnh theo quy d!nh.
- Tryc ti6p tham gia thi nghiQm vi chlu tr6ch
nhiQm vd c5c k6t qui thi nghiQm cria minh khi y6u
cAu c6ng vi€c c6n sg et6p ung v6 ti6n <t0, trinh d6

ning lgc
- D6 xu6t v6i Ban lSnh dpo c6ng ty vO c6c chuong
trinh tlpo t4o ndng cao tay ngh6 cho cfuc thinghiQm
vi6n.
- Quin ly tnrc titip quin lli h0 so, ktit qu6 thi
nghipm, ti6n tIQ c6c c6ng trinh mi c6ng ty tham
sia thi nshi6m.

Ti6p nhfn m6u,
theo d6i vd luu
m6u, tri h6 so

l. Doan Thi Hanh Phdng
Hinh
chinh

Php trSch chung di6u hinh c6ng viQc mgi hopt
dQng li6n quan cta c6c phdng thi nghiQm hiQn

truong
Ti6p nhfln tfut ce cilc y6u cAu, th6ng tin phin 6nh
dtin cria kh6ch hnng k6 cil cilc th6ng tin khii5u n4i
cria kh6ch hdng d6 b6o c6o Ban lSnh dpo C6ng ty,
Til5p nhfln m6u, M5 h6a rnSu thi nghiQm, chuyiin
d6n cho c6n b0 thf nghiQm, vdo si5 luu m6u, theo
d6i qu6 trinh luu m6u, lim bi6n ban hty m6u theo
quy <ti.nh

Tri H6 sq k6t qui thi nghiQm cho khich hang vi
theo d6i Hd so ki5t qu6 thi nghiQm
Theo d6i, Quen lf c6c mdu luu theo dfnh cria c6ng
ty vd cria y6u cdu kh6ch hang.
Theo d6i c6ng no kh6ch hang, lem c6c Hd so
thanh torin c6c h<vo d6ns thi nehiCm



1, Thi nghipm B€
t6ng vi BO t6ng
nang
2,Thi nghiQm c6t
liQu c6t, <16, s6i
(Cot liQu)
3, Thi nghiQm xi
.to9;
4, Tht nghiOm vfra
xdy dpg;
5, Thi nghiQm c<r

l1i Gpch, D6 x6y
dung

1, Le BA Phuong;
Z,LuongDpi Phong;
3, Nguy6n B6 Tudn;
4, Phpm V[n Ki6n
5, Luong Thanh Scm

NhAn
Vi6n thi
nghiEm

= 
Chftc n[ng:

Php tr6ch c6ng t6c thi nghiQm, thrl nghipm cho c6c

linh v.uc:

1, Tht nghiPm co $ xi mlng
z,ThinghiQm B6 t6ng vd BC tdng nflng

3, Thi nghiQm (CAp ph6i) c5t fiQu c6t, ct6, s6i

4, Tht nghiOm vta x6y dpg
5, Tht nghiQm co lli Gpch, d6 x6y dYng

- NhiQm vu:
+ Chlu tr6ch nhiQm lfp c6c quy trinh, chudn bi c6c

dpng cp, m6y m6c phpc vp cOng t6c thi nghiQm,

thUc hiQn thi nghiQm, ph6n tich dr[nh gi6 k6t qu6,

xu6t ttit qu6 theo bii5um6u quy dinh t4i ti6u chuAn,

trinh l6nhdao ph6 duyQt k6t qu6, tri ki5t qui cho

ngucri titip nhsn OC tra ki5t qu6 cho khich hdng
+ Tu vAn, d6 xuAt vdi tru&ng phdng v6 c6c <li6u

ki0n <16 thuc hiQn thi nghiQm mQt c6ch kh6ch quan,

trung thlrc
+ ffd trq c5c b0 phfn kh6c khi c6 y6u cAu cria

truong phdng
+ Tham muu, tu vdn cho l6nh tl4o c6c trong viQc

x6y dpg c6c huong d6n thi nghiQm trong linh vgc
phg tr6ch
+ H5 trg c6c.c6ng viQc kh6c cria phdng thi nghiQm

khi c6 v6u cdu cria cdp tr6n.
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1, Thi nghiQm co
ly lhdp, kim lopi vd
m6i han

1, Nguy6n B6 Tudn;
2,PhamVIn Ki6n
3, Lucmg Thanh Son

Nhdn
Vi6n thi
nghiQm

- Chtc ndng:
Phu tr6ch c6ng t6c thf nghipm, thri nghiQm cho c6c

linh v.uc:

1, Thi nghiQm co llf th6p, kim lopi vi m5i han

- NhiQm vp:
+ Chlu tr6ch nhiQm lQ'p cic quy trinh, chudn bi c5c

dUng cu, m6y m6c phpc vg c6ng tic thf nghiQm,

thuc hiQn thi nghiQm, ph6n tich d5nh gi6 k6t qu6,
xu6t ktit qui thio bi6umSu quy ttinh tai tieu chuAn,

trinh l6nh dpo ph6 duyQt k€t qu6, tri k6t qui cho
nguli ti6p nhQn OC tra t6t qui cho khSch hing
+ fu v5r, d6 xu6t vdi trudng phdng vd c6c diAu

kiOn <16 thuc hi€n thf nghiQm mQt c6ch kh5ch quan,

trung thqc
+ H5 trq c6c b0 phfn kh6c khi c6 y6u cAu ctra

truong phdng
* Tham mtru, tu v6n cho l6nh tlao c6c trong viQc

xAy dgng c5c hu6ng d5n thi nghiQm trong linh vpc
php h6ch
+ H5 trg c6c c6ng vi€c kh6c cria phdng thi nghiQm

khi c6 v6u cAu cira c6o tr6n.
1, Thi nghiOm co

$ d6t trong phdng
vd hiQn truong

1, Nguy6n 86 Tudn;
2,LaongDai Phong;
3, Phpm Vdn Ki6n
4,LCBePhuong
5, Hoing Dinh Efc

Nhdn vi6n
thi
nghiQm

- Chrtc nlng:
PhU tr6ch c6ng t6c thi nghiQm, thri nghiQm cho c6c
linh vuc:
1, Thi nghiQm ccr l1f il6t trong phdng vd hiQn

trudng
+ Chiu tr6ch nhiQm lSp citc quy trinh thi nghiQm,
chuAn bi c6c dpng cg, m6y m6c phuc vu c6ng t5c
thi nghiQm, thUc hiQn thi nghiQm, ph6n tich ddnh
gi6 k6t qu6, xu6t k6t qui theo bi6u mdu quy <t!nh

tai ti6u chuAn, trinh ldnh dpo ph6 duyQt k6t qu6, tri
ki5t qui cho ngudi titip nhfln miu ho{c trong mQt

sti trucmg hqp thi phii trhk€,t qui cho kh6ch hdng,
qq* li, luu trt hd so, k6t qui thi nghiQm, luu ffi
rnAu thi nshiEm cAn luu fthi c6 v6u c6u cria L6nh



tlao ohdns)
i'r,i uanl8d xu6t v6i tru&ng phdng vd c6c <ti6u

kiQn d6 thUc hiOn thi nghiQm mQt c6ch kh6ch quan,

trung t[uc
+ Hd trq c6c b0 phdn kh6c khi c6 y6u cAu cria

truong phdng
+ Tham muu, tu vAn cho l6nh dao c6c trong viQc

xdy dpg c6c hu6ng d6n thi nghiQm trong linh v.uc

php tr6ch
+ Thgc hiQn c6c cdng viQc kh6c cta phdng thi
nghiQm khi c6 y6u c6u cria tru0ng phdng thi
nshi6m
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1, Thi nghiQm c6c
vat lieu c6ng trinh
x0y dpg

1, Lucrng Dpi Phong;
2.PhamVInKi6n
3, Nguy6n B6 Tu6n

Thi
nghiQm
vi6n

- Chrlc n[ng:
Phg tr6ch c0ng t6c thi nghiQm, thri nghigm cho c5c

linh v.uc:

1, Thi nghiQm Son, Vecni
2,Thinghigm Thach cao, khung xuong, bQt ba

3. Ph6p thri phAn tich h6a nudc cho xdy dpg
+ Chiu tr6ch nhiQm l$p citc quy trinh thi nghiQm,

chuAn bi c6c dpng cp, m5y m6c phuc vu c6ng t6c
thi nghiQm, thUc hiQn thi nghiQm, phdn tich tl6nh
gi6ketqui,.xu6t kiit qui theo bi6u miu quy tlinh
t4i ti6u chudn, trinh lSnh tl4o ph6 duyQt k6t qu6L, tri
kiSt qu6 cho ngudi tiiip nhfn m6u hoflc trong mQt

s5 truong hqp thi ph&i tri kiSt qun cho kh6ch hing,
quin $, luu trfr hd sq ktit qu6 thi nghiQm, luu trfr
miu thi nghiQm cAn luu (khi c6 y6u cAu cria Ldnh
ilpo phdng)
+ fu v6n, tl6 xu6t voi trudng phdng v6 c5c di6u
kiQn d6 thUc hiQn thi nghiQm mQt cSch kh6ch quan,

trung thgc
+ Hd trg c5c b0 phfln kh6c khi c6 y6u cAu cria

truong phdng
* Tham muu, tu vdn cho l6nh dgo c6c trong viQc

x6y dlmg c6c hu6ng ddn thi nghiQm trong lTnh v.uc

phg tr6ch
i Trong mQt s6 trudng hqp thi phii tr.uc ti6p tiSp

nhfn ydu cria khich hdng, mi h6a m6u thi nghiQm,

vdo s6 liru trii th6ng tin, l6u m6u thf nghiQm tai
hiQn trudne (ni5u c6 ydu ciu cria Ldnh ttao phdng)

l, Thi nghiQm hiQn

truong
1, L6 B5 Phuong.
2, Nguy6n 86 TuAn;
3, Phpm Vdn Ki6n;
4,LuongDpi Phong
5, Hodng Dinh Eirc

Thi
nghiQm
vi6n

- Chric n[ng:
Phu tr6ch c6ng t6c thi nghiQm, tht nghiQm cho c6c

linh vgc:
1, Thi nghiQm hiQn trulng
+ Chiu tr6ch nhiQm l$p cic quy trinh thi nghipm,
chuAn bic6c dpng cg, m6y m6c phgc vp cdng t6c
thi nghiQm, thuc hiQn thi nghiQm, phAn tich d6nh
gi6 k6t qu6,"xu6t k6t qu6 theo birSu miu quy ttinh
tpi ti6u chuAn, trinh l6nh d4o ph6 duyQt k6t qud,trit
k6t qui cho ngudi tiiip nhfn m6u ho{c trong mQt

sii truong hqp thi phii trd k6t qu6 cho khSch hing,

e[an ly, luu trfi hQ tq k6t qui thf nghiQm, luu trtr
m6u thi nghiQm can luu (khi c6 y6u cAu cta Ldnh
d4o phdng)
+ fu v6n, dA *u5t voi trucvng phdng v6 c6c didu
kiQn <tO thUc hiQn thi nghiQm mQt c6ch kh6ch quan,

trung thr,rc
+ H6 trq c6e b0 ph0n kh6c khi c6 y6u cAu cria

truong phdng
+ Tham muu. tu v0n cho ldnh <Iao c6c trong vi6c
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xdy dUnS cic huong dan thi nghiQm trong linh vgc
php tr6ch
+ irong mQt s5 truong hq'p thi phni [uc ti6p ti6p
nhfln ydu cta kh6ch hdng, mi h6a m6u thi nghiQm,

vdo s6 firu trit thOng tin, ldu m6u thi nghiQm tai
hi6n trudme (n6u c6 y6u cAu cta L[nh dao phdng)

Th6ng k6, theo d6i,
xdy dpg, cflp nhflt,
ttray d6i, gi6m s6t

hQ th5ng quan $
ch6t luqng phdng
thi nghiQm
ISO17025:20115

l,Eofur ThiThuf
Hing
2, Nguy6n V[n
Thanh;
3, Luong Thanh Son

Quan.lf
hQ th6ng
ch6t
luqmg

6ng Neuy6n Vln Thenh dugc giao tr6ch nhigm
tham kh6o c6c phdng ban, tr.uc ti6p x6y dpg c6c

quy trinh quin I hoat dQng cria Phdng thi nghiQm,

hd trq 16*r <ta9 theo ddi, girim s6t, b6 sung, cQp

nh$t vi thay tt6i cic quy trinh, bi6u mdu tt6 phir).
hqp vdi y6u ciu cria phdng thi nghipm theo ttng
siai doan

)


